Guatemala, 31 de octubre de 2013

Licenciada

Maria Dolores Molina Ubach
Viceministra del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deporte

Su Despacho

Estimada Viceministra:

Respetuosamente me dirijo a usted, con el propésito de dar cumplimiento a lo
que se estipula en el Contrato Administrativo No.1998-2013 y Acuerdo Ministerial
No0.454-2013, para presentar el informe correspondiente al mes de octubre 2013, y
para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura No.069 serie “B", a
continuacién me permito detallar las actividades desarrolladas:

1. Actualizacién de manuales de Organizaciéon y Funciones, con el proposito de
presentarlo al Departamento Juridico del Despacho Superior, con el fin de que
este sea aprobado, para un mejor desenvolvimiento de las diferentes Unidades
Administrativa que conforman ia Direccion General del Deporte y la Recreacion

2. Se continuaron las Capacitaciones programadas por parte de la Unidad de
Informatica relacionadas al Sistema de Informacién de Expedientes y de
Compras.

3. Se tuvo la confirmacion de la participacion de la sefiora Viceministra Lic. Maria
Dolores Molina y del Lic. Edgar David Contreras Montoya y los integrantes de
la comision de Politicas y Jefes de las diferentes Unidades Administrativas de
esta Direccidn General, con el objeto de participar en el Taller para tratar la
propuesta de las innovaciones a las Politicas Deportivas y Recreativas de este
Ministerio.

4. Cumplir con las funciones de Asesor de la Direccion General del Depoite vy la
Recreacion.

5. Agilizar toda documentacién de solicitudes y otros oficios, para enviarlos a las
diferentes Direcciones y Unidades de la Direccion General del Deporte y ia
Recreacion.

8. Darle seguimiento a todas las instrucciones recibidas por el Director General
del Deporte, ante las distintas Unidades de la Direccion General del Deporte y
la Recreacién.

7. Asistir a |as reuniones programadas por el Despacho Superior, con el objeto de
apoyar el evento denominado “Juntos contra el Hambre, el cual se realizara en
las instalaciones del Campo Marte, en coordinacién de Productos Alimenticios
La Moderna y otras entidades, el dia 27 de los corrientes.

8. Se continuaron {as reuniones con los encargados de las diferentes unidades
del Ministerio de Cultura y Deportes, con el objeto de actualizar los Manuales
gue actualmente existen.




Se Continuo con el seguimiento de la solicitud presentada ante la Gerencia del
instituto Guatemalteco de Seguridad Social, sobre el arrendamiento de 20
espacios, en el parqueo de 5ta. Avenida y 92 Calle de la Zona 1 de esta
capital, el cual pertenece a esa Institucion.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Efectivamente se cumplid con darle seguimiento a todas las instrucciones
recibidas por el Lic. Edgar David Contreras, para evitar atrasos en la toma de
decisiones.

Efectivamente se analizaron los manuales de Organizacion y Funciones de
ésta Direccién General del Deporte, con el objeto de que estos sean
aprobados, por el Despacho Superior, para un mejor desenvolvimiento de las
atribuciones encomendadas a las diferentes unidades que la conforman.

En tiempo oportuno se agilizo toda la correspondencia que ingreso a esta
Direccién General para las diferentes Direcciones y unidades de esta
Direccion.

Se llevo a cabo el evento denominado “Juntos contra el Hambre" en el Campo
de Marte, realizade el dia 27 de octubre del presente afio, en coordinacion con
la Empresa de Productos Alimenticios La Moderna y otras entidades.

. Se esta logrando el objetivo al llevar a cabo las reuniones con los encargados

de las diferentes unidades del Ministerio de Cultura y Deportes, con el objeto
de actualizar los Manuales que actualmente existen.

. Se cumplié a cabalidad la labor encomendada para realizar la actividad como

Asesor y a la vez recibir las instrucciones del sefior Director General del
Deporte y la Recreacién, a efecto de trasmitirla a las distintas unidades, para
que estas respondan en tiempo oportuno con lo que se les requiere.

Se continda el seguimiento a la solicitud enviada al sefior Gerente de! Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social, referente al arrendamiento de 20 espacios,
en el parqueo de 5ta. Avenida y 9% Calle de la Zona 1 de esta capital, el cual
pertenece a esa Institucion, en espera de una respuesta positiva.

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente,




